
 
 

             

 

Łopuszno, dnia 05.11.2018 r. 

 

 ŻŁOBEK GMINNY W ŁOPUSZNIE 

Z A P R A S Z A 

 

do złożenia propozycji cenowej/ofertowej na zadanie pn.: 

„Realizacja zajęć dodatkowych dla dzieci” 

1. Opis sposobu przygotowania oferty: 

Ofertę należy złożyć w formie pisemnej (pocztą na adres Żłobek Gminny w Łopusznie  

ul. Konecka Nr 12A, 26-070 Łopuszno w kopercie z opisem: „Propozycja cenowa / ofertowa 

na zadanie pn.:„Realizacja zajęć dodatkowych dla dzieci” 

lub osobiście w sekretariacie Żłobka do dnia 13.11.2018r. do godz. 9.00. 

a) Ceny w niej podane mają być wyrażone cyfrowo i słownie. 

b) Oferta powinna być sporządzona czytelnie, na formularzu ofertowym o treści Załącznika nr 

1 do niniejszego zapytania ofertowego. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania 

ofertowego. Wszelkie wymagane dokumenty, o których mowa w pkt. 6 stanowią załączniki 

do oferty.  

2. Oferta musi być sporządzona pisemnie w języku polskim. Wszelkie dokumenty 

obcojęzyczne załączone do oferty muszą być zaopatrzone w tłumaczenie na język polski 

przez tłumacza przysięgłego i poświadczone przez wykonawcę.  

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

4. Załączone do oferty dokumenty powinny być przedstawione odpowiednio w oryginale lub 

kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 

5. Wykonawca przygotuje ofertę wraz z niezbędnymi załącznikami na swój koszt. Wszelkie 

inne koszty związane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postępowaniu, aż do 

podpisania umowy, ponosi wyłącznie wykonawca.  

6. Od uczestników postępowania oczekuje się starannego zapoznania się z zapytaniem 

ofertowym. 

7. Oferty złożone po godzinie 9:00 zostaną zwrócone niezwłocznie bez otwierania. 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 



 
 

             

 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja grupowych zajęć dodatkowych dla dzieci ze żłobka 

Gminnego w Łopusznie, realizowanych w ramach projektu „Rodzice do pracy – dzieci do żłobka” 

i współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach programu operacyjnego Regionalny 

Program Operacyjny Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020. 

Zamówienie zostało podzielone na 5 części: 

a) Część 1 - zajęcia muzyczno-ruchowe (rytmiczne) - 1godz w tygodniu* 2 grupy = 2godz-

tydzień 

b) Część 2 - zajęcia plastyczne - 1 godz w tygodniu* 2 grupy = 2godz-tydzień 

c) Część 3 - zajęcia z języka angielskiego - 1 godz w tygodniu* 2 grupy = 2godz-tydzień  

d) Część 4 - zajęcia logopedyczne - 1 godz w tygodniu* 2 grupy = 2godz-tydzień 

e) Część 5 - zajęcia taneczne z elementami baletu - 1 godz w tygodniu* 2 grupy = 2godz-tydzień 

 

Zajęcia odbywać się będą  1 raz w tygodniu po 1 godzinie dla każdej z 2 grup, przy czym w roku 

2018 należy przepracować 32h. 

Zajęcia wykraczają poza scenariusze podstawy programowej, żłobek nie dysponuje 

odpowiednimi materiałami i scenariuszami zajęć. 

W związku z tym, Wykonawca składający ofertę  w postępowaniu  w zakresie zatrudnienia  

do prowadzenia zajęć  zobowiązany jest do przestrzegania prawa krajowego  oraz 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 

lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r.  

 

Dopuszcza się składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną liczbę 

pełnych części zapytania. 

 

2.  Szczegółowy opis zakresu rzeczowego projektu: 

a) Część 1 – realizacja zajęć  muzyczno-ruchowych (rytmiczne) 

Zajęcia realizowane będą w okresie od dnia podpisania umowy do 31.08.2020 

Planuje się realizację 192  godzin zajęć muzyczno - ruchowych dla dzieci ze żłobka Gminnego                   

w Łopusznie. W 2018r należy wypracować – 32h , w 2019r. – 96h , w 2020 r. – 64h.  

Zajęcia odbywać się będą  1 raz w tygodniu po 1 godzinie dla każdej z 2 grup, przy czym w roku 

2018 należy przepracować 32h. 

Zakres zadania obejmuje:  

- opracowanie programu zajęć zgodnie z potrzebami dzieci, 

- przeprowadzenie zajęć. 

Żłobek gminny zapewnia pomieszczenie do realizacji zadania.  



 
 

             

 

Wykonawca musi przedstawić stosowne kwalifikacje uprawniające go do realizacji przedmiotu 

umowy tj. złożyć kserokopię dokumentacji poświadczającej posiadane kwalifikacje                                        

lub wykształcenie z przygotowaniem do prowadzenia zajęć muzyczno- ruchowych (rytmicznych) 

uprawniających wykonawcę do podjęcia pracy: 

- dyplom ukończenia studiów z zakresu edukacji muzycznej, edukacji przedszkolnej, pedagogiki 

przedszkolnej lub wczesnoszkolnej jeśli w czasie toku studiów realizował zajęcia z rytmiki, 

- studia podyplomowe z rytmiki, edukacji muzycznej 

- kurs kwalifikacyjny z rytmiki, edukacji muzycznej itp., 

- kurs dokształcający z zajęć artystycznych, 

- dyplom ukończenia szkoły muzycznej, 

- studium nauczycielskie w zakresie muzyka, 

 

b) Część 2 – realizacja zajęć z plastycznych 

Zajęcia realizowane będą w okresie od dnia podpisania umowy do 31.08.2020 

Planuje się realizację 192 godzin zajęć plastycznych dla dzieci ze żłobka gminnego w Łopusznie. 

W 2018r należy wypracować – 32h , w 2019r. – 96h , w 2020 r. – 64h. 

Zajęcia odbywać się będą  1 raz w tygodniu po 1 godzinie dla każdej z 2 grup, przy czym w roku 

2018 należy przepracować 32h. 

Zakres zadania obejmuje:  

- opracowanie programu zajęć zgodnie z potrzebami dzieci, 

- przeprowadzenie zajęć. 

Żłobek gminny zapewnia pomieszczenie do realizacji zadania. Wszystkie koszty materiałów 

związane  z realizacją zamówienia znajdują się po stronie Zamawiającego. 

Wykonawca musi przedstawić stosowne kwalifikacje uprawniające go do realizacji przedmiotu 

umowy tj. złożyć kserokopię dokumentacji poświadczającej posiadane kwalifikacje                                        

lub wykształcenie z przygotowaniem do prowadzenia zajęć artystycznych uprawniających 

wykonawcę do podjęcia pracy: 

- dyplom ukończenia studiów z zakresu artystyczno- technicznych, edukacji przedszkolnej, pedagogiki 

przedszkolnej lub wczesnoszkolnej jeśli w czasie toku studiów realizował zajęcia artystyczno-

techniczne, 

- studium nauczycielskie w zakresie plastyka, 

- studia podyplomowe z kształcenia artystycznego, 

- kurs kwalifikacyjny z zajęć artystycznych, 

- dyplom ukończenia liceum plastycznego, 



 
 

             

 

- dyplom zawodowy w zakresie artysta- plastyk, 

 

c) Część 3 - realizacja zajęć z języka angielskiego 

Zajęcia realizowane będą w okresie od dnia podpisania umowy do 31.08.2020 

Planuje się realizację 192 godzin zajęć z języka angielskiego dla dzieci ze żłobka gminnego w 

Łopusznie. W 2018r należy wypracować – 32h , w 2019r. – 96h , w 2020 r. – 64h. 

Zajęcia odbywać się będą  1 raz w tygodniu po 1 godzinie dla każdej z 2 grup, przy czym w roku 

2018 należy przepracować 32h. 

Zakres zadania obejmuje:  

- opracowanie programu zajęć zgodnie z potrzebami dzieci, 

- przeprowadzenie zajęć. 

Żłobek gminny zapewnia pomieszczenie do realizacji zadania. Koszt transportu i wszystkie koszty 

związane z realizacją zamówienia znajdują się po stronie Wykonawcy. 

Wykonawca musi przedstawić stosowne kwalifikacje uprawniające go do realizacji przedmiotu 

umowy tj. złożyć kserokopię dokumentacji poświadczającej posiadane kwalifikacje                                        

lub wykształcenie z przygotowaniem do prowadzenia zajęć językowych uprawniających wykonawcę 

do podjęcia pracy: 

- dyplom ukończenia studiów z zakresu nauczania języka angielskiego, lingwistyki, edukacji 

przedszkolnej, pedagogiki przedszkolnej lub wczesnoszkolnej z nauczaniem języka angielskiego, 

- studium języków obcych, 

 

d) Część 4 – realizacja zajęć logopedycznych 

Zajęcia realizowane będą w okresie od dnia podpisania umowy do 31.08.2020 

Planuje się realizację 192 godzin zajęć logopedycznych dla dzieci ze żłobka gminnego w 

Łopusznie. W 2018r należy wypracować – 32h , w 2019r. – 96h , w 2020 r. – 64h. 

Zajęcia odbywać się będą  1 raz w tygodniu po 1 godzinie dla każdej z 2 grup, przy czym w roku 

2018 należy przepracować 32h. 

 

Zakres zadania obejmuje:  

- opracowanie programu zajęć zgodnie z potrzebami dzieci, 

-przeprowadzenie badań przesiewowych  dzieci w celu ustalenia ich mowy 

 -prowadzenie terapii logopedycznej 

- przeprowadzenie zajęć. 



 
 

             

 

Żłobek gminny zapewnia pomieszczenie do realizacji zadania. Koszt transportu i wszystkie koszty 

związane z realizacją zamówienia znajdują się po stronie Wykonawcy. 

Wykonawca musi przedstawić stosowne kwalifikacje uprawniające go do realizacji przedmiotu 

umowy tj. złożyć kserokopię dokumentacji poświadczającej posiadane kwalifikacje                                        

lub wykształcenie z przygotowaniem do prowadzenia zajęć logopedycznych uprawniających 

wykonawcę do podjęcia pracy: 

- studia magisterskie w zakresie logopedii, 

- studia magisterskie na dowolnym kierunku i studia podyplomowe w zakresie logopedii,                  

-studia pierwszego stopnia w zakresie logopedii, 

-studia pierwszego stopnia na dowolnym kierunku (specjalności) i studia podyplomowe                       

w zakresie logopedii, 

- dyplom ukończenia studiów z zakresu edukacji przedszkolnej, pedagogiki przedszkolnej lub 

wczesnoszkolnej z elementami logopedii, 

 

e) Część 5  – realizacja zajęć tanecznych z elementami baletu 

Zajęcia realizowane będą w okresie od dnia podpisania umowy do 31.08.2020 

Planuje się realizację 192 godzin zajęć tanecznych z elementami baletu dla dzieci ze żłobka 

gminnego w Łopusznie. W 2018r należy wypracować – 32h , w 2019r. – 96h , w 2020 r. – 64h. 

Zajęcia odbywać się będą  1 raz w tygodniu po 1 godzinie dla każdej z 2 grup, przy czym w roku 

2018 należy przepracować 32h. 

Zakres zadania obejmuje:  

- opracowanie programu zajęć zgodnie z potrzebami dzieci, 

- przeprowadzenie zajęć. 

Żłobek gminny zapewnia pomieszczenie do realizacji zadania. Koszt transportu i wszystkie koszty 

związane z realizacją zamówienia znajdują się po stronie Wykonawcy. 

Wykonawca musi przedstawić stosowne kwalifikacje uprawniające go do realizacji przedmiotu 

umowy tj. złożyć kserokopię dokumentacji poświadczającej posiadane kwalifikacje                                        

lub wykształcenie z przygotowaniem do prowadzenia zajęć tanecznych uprawniających wykonawcę 

do podjęcia pracy: 

- kursy kwalifikacyjne uprawniające do prowadzenia zajęć tanecznych, 

- kursy doszkalające, 

- dyplom instruktor tańca itp. 

3. Warunki udziału w postępowaniu: 

O realizację zamówienia mogą ubiegać się firmy oraz osoby prywatne, które: 



 
 

             

 

1) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania lub zatrudniają osoby posiadające w/w 

uprawnienia 

Ocena spełniania warunku zostanie dokonana na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu złożonego przez wykonawcę – załącznik nr 2. 

2) Posiadają wiedzę i doświadczenie  

 

Ocena spełniania warunku zostanie dokonana na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu złożonego przez wykonawcę – załącznik nr 2. 

3) Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 
 

Warunek zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże odpowiednio dla każdej z części 

zamówienia, że dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj.: 

Ocena spełniania warunku zostanie dokonana na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu złożonego przez wykonawcę – załącznik nr 3. 
 

Wykonawca musi przedstawić stosowne kwalifikacje uprawniające go do realizacji przedmiotu 

umowy, w tym: 

- dokument potwierdzający wykształcenie kierunkowe 

- dokument potwierdzający odbyte szkolenie uprawniające do prowadzenia określonej części 

zamówienia(certyfikat ukończenia kursu, szkolenia, itp.) 

- doświadczenie mile widziane 

 

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

 

4) Znajdują się w sytuacji  ekonomicznej i finansowej  pozwalającej   na realizację  

zamówienia 

 

Ocena spełniania warunku zostanie dokonana na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu złożonego przez wykonawcę – załącznik nr 2. 

 

5) Brak jest podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania  o udzielenie zamówienia  

 

Ocena spełniania warunku zostanie dokonana na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu złożonego przez wykonawcę – załącznik nr 5. 

W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienie nie może być udzielone podmiotom 

powiązanym osobowo lub kapitałowo z zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami upoważnionymi 

do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 



 
 

             

 

zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 

wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, 

5. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 

wątpliwości, co do bezstronności.  

 

Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły „spełnia 

– nie spełnia” na podstawie dokumentów złożonych przez wykonawcę w niniejszym 

postępowaniu. Niespełnienie chociażby jednego warunku lub brak dokumentów (oferta 

niekompletna), skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy i odrzuceniem jego oferty. 

 

4. Rodzaj zamówienia: usługi 

5.  kod CPV 

80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe 

 

5. Termin realizacji zamówienia: 

Od daty zawarcia umowy do 30.08.2020 r.   

 

6. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie (waga) oraz opis sposobu przyznawania punktacji:  

1. Cena oferty jest ceną ryczałtową za całość zamówienia, wyrażoną w złotych polskich do 

dwóch miejsc po przecinku.(PLN). 

2. Cena ofertowa winna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją niniejszego 

zamówienia, gdyż zadeklarowana kwota nie będzie podlegała zmianie w okresie realizacji 

zamówienia. 

3. Wynagrodzenie nie podlega waloryzacji. 

4. Rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego będą realizowane w PLN. 

5. Do porównania i oceny ofert zamawiający będzie brał pod uwagę cenę brutto za prowadzenie 

zajęć w danej części zamówienia. 

6. Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie się kierował kryterium ceny – 

100% Ocena oferty wyrażona jest w punktach 1%=1 pkt. Oferty odrzucone nie będą podlegały 

ocenie. 

7. Ocena ofert wg kryterium cena zostanie dokonana wg wzoru: 

C = x 100 pkt 

 

Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans – 

maksymalna suma liczby przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryterium oraz spełnia 

wszystkie warunki udziału w postępowaniu. 

 

Zgodnie z treścią art. 89 ust. 1 pkt 4 ustawy - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 

907, z późn. zm.), zamawiający zastrzega sobie możliwość odrzucenia oferty, jeżeli zawiera ona 

rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 



 
 

             

 

 

Zgodnie z treścią art. 93 ust. 1 pkt 4  ustawy - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. 

poz. 907, z późn. zm.), zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa 

kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
 

7.Termin składania ofert: 

 do dnia 13.11.2018 r. do godziny 9:00. Decyduje data wpływu do Zamawiającego. 

8. Termin otwarcia ofert: 

13.11.2018 r. o godzinie 9.15 

9. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: 

Szczegółowych informacji udziela:  Ewelina Bernat, 507178108, Patrycja Jas - 513361098 

10.Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

 

1. Na ofertę składają się: 

a) Formularz oferty – załącznik nr 1 

b) Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych 

ust. 3 ppkt 2 do 7  niniejszego zapytania ofertowego – załącznik nr 2, 

c) Wykaz osób, które będą uczestniczyły w realizacji zamówienia – załącznik nr 3 

d) Oświadczenie osoby przewidzianej do realizacji zajęć – załącznik nr 4 

e) Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu – załącznik nr 5 

f) Pełnomocnictwo – jeśli dotyczy 

g) Pisemne zobowiązanie innych podmiotów, które oddają do dyspozycji Wykonawcy 

zasoby niezbędne do realizacji zamówienia – jeśli dotyczy. 

 

ww. dokumenty, oświadczenia należy złożyć w ofercie w formie oryginału. 

 

2. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 

 

 

11. Załączniki: 

a) Formularz oferty – załącznik nr 1 

b) Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych 

ust. 3 ppkt 2 do 7 niniejszego zapytania ofertowego – załącznik nr 2 , 

c) Wykaz osób, które będą uczestniczyły w realizacji zamówienia – załącznik nr 3 

d) Oświadczenie osoby przewidzianej do realizacji zajęć – załącznik nr 4 

e) Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu – załącznik nr 5 

f) Wzór umowy – załącznik nr 6 

 

 



 
 

             

 

ZAŁĄCZNIK NR 1  

Formularz ofertowy 

  

 

Niniejsza oferta zostaje złożona przez:   

l.p. Nazwa(y) 

Wykonawcy(ów) 

Adres(y) 

Wykonawcy(ów) 

NIP REGON Nr 

telefonu/ 

Nr faksu 

Adres e-

mail 

       

       

    

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW:  

 

Imię i nazwisko  

Nr telefonu  

Nr faksu  

Adres e-mail  

 

Nawiązując do ogłoszenia zapytania ofertowego na:  

„Realizację zajęć dodatkowych dla dzieci” 

 w ramach projektu „Rodzice do pracy – dzieci do żłobka” współfinansowanego ze środków 

Unii Europejskiej w ramach programu operacyjnego Regionalny Program Operacyjny 

Województwa Świętokrzyskiego 2014-2020, zamieszczonego w Bazie Konkurencyjności w 

dniu ……………..2018 r. oferujemy realizację zamówienia za: 

CZĘŚĆ 1 -  

Cena brutto*: ………………………………………….. 

*cena wynika z iloczynu ceny za 1 zajęcia , wykazaną poniżej w tabeli Kryterium cena dla 

części 1 i ilości planowanych zajęć w części 1, tj. 192 zajęć. 

 

CZĘŚĆ 2 –  

Cena brutto*: ………………………………………….. 



 
 

             

 

*cena wynika z iloczynu ceny za 1 zajęcia , wykazaną poniżej w tabeli Kryterium cena dla 

części 2 i ilości planowanych zajęć w części 2, tj. 192 zajęć. 

 

CZĘŚĆ 3–  

Cena brutto*: ………………………………………….. 

*cena wynika z iloczynu ceny za 1 zajęcia , wykazaną poniżej w tabeli Kryterium cena dla 

części 3 i ilości planowanych zajęć w części 3, tj. 192 zajęć. 

 

CZĘŚĆ4 –  

Cena brutto*: ………………………………………….. 

*cena wynika z iloczynu ceny za 1 zajęcia , wykazaną poniżej w tabeli Kryterium cena dla 

części 4 i ilości planowanych zajęć w części 4, tj. 192 zajęć. 

 

CZĘŚĆ 5 –  

Cena brutto*: ………………………………………….. 

*cena wynika z iloczynu ceny za 1 zajęcia , wykazaną poniżej w tabeli Kryterium cena dla 

części 5 i ilości planowanych zajęć w części 5, tj. 192 zajęć. 

 

 

Kryterium cena 

 

Część zamówienia Cenabrutto w PLN za 

1 godzinę   

Część 1 -muzyczno-ruchowe (rytmiczne)  

Część 2 -zajęcia plastyczne  

Część 3 - zajęcia z języka angielskiego  

Część 4 - zajęcia logopedyczne  

Część 5 -zajęcia taneczne z elementami baletu  

 

Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną liczbę części. 

 



 
 

             

 

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym i 

nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania 

oferty. 

2. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni  od upływu 

terminu składania ofert. 

3. Usługi objęte zapytaniem ofertowym zamierzamy wykonać sami./* 

 

 

 

 

Następujące usługi zamierzamy powierzyć Podwykonawcom (należy wskazać jaka część 

zamówienia będzie powierzona Podwykonawcom:/* 

 

 

 

Lp. 
Opis części zamówienia przewidzianej do  

wykonania przez Podwykonawcę 

1 
 

 

 

* niepotrzebne skreślić 

 

 

 

 

................................., data ......................  .............................................................. 

         (podpis) 

 

 

 

 

 



 
 

             

 

ZAŁĄCZNIK NR 2  

............................................... 

        ( pieczęć wykonawcy ) 

 

 
  

 

 

O Ś W I A D C Z E N I E 

 

My, niżej podpisani (imię i nazwisko osoby upoważnionej do podpisania niniejszej oferty) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………… działając w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/ i adres 

Wykonawcy) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………… oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu 

określone w zapytaniu ofertowym, a w tym: 

 

1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania lub zatrudniamy osoby je posiadające; 

2. Posiadamy wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia; 

3. Dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym; 

4. Dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

4. Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na realizację zadania. 

 

 

.................................., data ......................  .............................................................. 

         (podpis) 

 

 

 



 
 

             

 

ZAŁĄCZNIK NR 3  

............................................... 

        ( pieczęć wykonawcy ) 

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONANIU ZAMÓWIENIA 

 

oświadczam(y), że dysponujemy lub będziemy dysponować na okres realizacji projektu pn. 

„Rodzice do pracy – dzieci do żłobka”, kadrą dydaktyczną niezbędną przy prowadzeniu zajęć, 

jak niżej. 

Jeżeli Wykonawca zamierza skorzystać z potencjału podmiotów trzecich dotyczącego osób 

zdolnych do wykonania zamówienia, to w takim przypadku do wykazu Wykonawca winien 

dołączyć pisemne zobowiązanie podmiotów trzecich do udostępnienia osób zdolnych do 

wykonania zamówienia lub inny dowód dysponowania osobami podmiotu trzeciego.  

 

Lp. Rodzaj zajęć Imię             

i Nazwisko 

Wykształcenie/kwalifika-cje 

zawodowe 

Doświadczenie w pracy 

pedagogicznej (należy podać w 

latach) 

 

1     

2     

3     

….     

 

Informacja o podstawie do dysponowania w/w osobami: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

UWAGA: W przypadku, gdyby nastąpiła konieczność dokonania zmian w kadrze 

dydaktycznej, której nie można było przewidzieć w chwili podpisania  umowy, Wykonawca 

jest zobowiązany niezwłocznie zawiadomić pisemnie Zamawiającego o zaistniałej sytuacji. 

Jeżeli Zamawiający uzna, że przyczyna zmiany jest uzasadniona, wówczas Wykonawca musi 

przedstawić kandydaturę osoby o kwalifikacjach równorzędnych lub wyższych do 

kwalifikacji, które podlegały ocenie. Zmiana kadry dydaktycznej może nastąpić wyłącznie 

wtedy, gdy jest korzystna dla Zamawiającego i Zamawiający wyrazi na nią zgodę. 

 

 

.................................., data ......................  .............................................................. 

         (podpis) 



 
 

             

 

ZAŁĄCZNIK NR 4 

............................................... 

        ( pieczęć wykonawcy ) 

 

OŚWIADCZENIE OSOBY PRZEWIDZIANEJ DO REALIZACJI ZAJĘĆ 

 

 

 

 

…………………………………………………………………………………………….. 

(Imięi nazwisko osoby przewidzianej do prowadzenia zajęć)  

 

 

 

Ja, niżej podpisany/a, świadomy/a odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania wynikające 

z art. 233 kodeksu karnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204 ze zm.), oświadczam, że: 

 

Wyrażam zgodę na dysponowanie moją osobą na potrzeby realizacji projektu pn.„Rodzice do 

pracy – dzieci do żłobka”. 

1) a mój stan zdrowia umożliwia realizację zajęć, 

2) Nie byłem/am karany/a za przestępstwo: 

a) Przeciwko mieniu, 

b) Przeciwko obrotowi gospodarczemu, 

c) Przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego 

d) Przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe, 

3) Korzystam z pełni praw publicznych i posiadam pełną zdolność do czynności 

prawnych. 

 

 

 

 

 

 

.................................., data ................................................................................... 

            (podpis) 

 
 

 

 

 

 



 
 

             

 

ZAŁĄCZNIK NR 5 

............................................... 

        ( pieczęć wykonawcy ) 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU 

 

 

W związku z ubieganiem się o udzielenie zamówienia publicznego w celu realizacji projektu 

pn. „Rodzice do pracy – dzieci do żłobka”, ja/my niżej podpisany/ni oświadczam/y, że brak 

jest podstaw do wykluczenia mojej/naszej oferty z udziału w postępowaniu. W odniesieniu do 

wykonawcy, którego reprezentuję/my nie mają miejsca powiązania kapitałowe lub osobowe z 

zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegające w 

szczególności na: 

1.  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, 

5. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to 

budzić wątpliwości, co do bezstronności.  

 

 

 

 

 

 

 

.................................., data ......................         .............................................................. 

            (podpis) 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

             

 

ZAŁĄCZNIK NR 6 

 

UMOWA (Wzór) 

zawarta w dniu  …………………… roku w Łopusznie, pomiędzy stronami umowy tj.  

Żłobek Gminny w Łopusznie o numerze NIP 9591966809, numerze REGON 363002450, tel. 

601-229-259, 601-229-463, zwanym w dalszej części umowy Zleceniodawcą, 

reprezentowanym przez:  

mgr Ewelinę Bernat –  Dyrektora Żłobka Gminnego w Łopusznie przy kontrasygnacie mgr 

Donaty Nalepy – Głównego księgowego żłobka 

a:  

……………………………………………………………………………..…………… 

Wykonawcą ……………….…….………… ul………………………………., PESEL/NIP 

……………….…… zwanym w dalszej treści Zleceniobiorcą.  

 

§ 1. 

Świadczeniodawca zleca, a Świadczeniobiorca zobowiązuje się do świadczenia usługi 

edukacyjnej obejmującej realizację zajęć dodatkowych dla dzieci uczestników projektu pn. 

„Rodzice do pracy – dzieci do żłobka”, zgodnie ze złożoną ofertą, która stanowi załącznik do 

niniejszej umowy. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Świętokrzyskiego w latach 2014 - 2020.  

§ 2. 

1. Umowa  jest zawarta na okres od dnia ………………….. r. do 31.08.2020r..  

2. Miejscem wykonywania przedmiotu umowy będzie budynek żłobka gminnego w 

Łopusznie, ul. Konecka 12a, 26-070 Łopuszno. 

§ 3. 

1. Świadczeniobiorca zobowiązany jest do:  

1) wykonania przedmiotu umowy zgodnie z założeniami i wymogami projektu,  

2) zachowania przy realizacji przedmiotu umowy należytej staranności i dbałości o interesy 

Zleceniodawcy,  

3) opracowania w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy, harmonogramu zajęć i 

przedstawienia do akceptacji dyrektorowi,  



 
 

             

 

4) prowadzenia zajęć zgodnie z projektem, programem zajęć i harmonogramem zadań w 

projekcie, w terminie maksymalnym do końca sierpnia 2020 roku. wg zaakceptowanego 

planu pracy,  

5) dokumentowania zajęć w dzienniku zajęć, kartach czasu pracy, listach obecności, 

sprawozdaniach,  

6) prawidłowego i systematycznego prowadzenia dokumentacji projektu oraz comiesięczne 

przekazywania w formie elektronicznej i papierowej informacji dyrektorowi, w której 

realizowany jest projekt oraz koordynatorowi o stanie realizacji planu zajęć, w tym ilości 

zrealizowanych jednostek zajęć,  

7) ponoszenia odpowiedzialności materialnej za powierzone mienie,  

8) decydowania o doborze metod i środków dydaktycznych w prowadzeniu zajęć.  

2. Świadczeniobiorca jest odpowiedzialny za jakość i wyniki pracy, a także za 

bezpieczeństwo powierzonych jego opiece uczestników zajęć edukacyjnych.  

3. Po stronie Świadczeniodawcy pozostaje:  

1) nieodpłatne udostępnienie pomieszczenia do przeprowadzenia zajęć;  

2) nieodpłatne udostępnienie sprzętu i pomocy dydaktycznych oraz materiałów niezbędnych 

do prowadzenia zajęć.  

§ 4. 

1. Z tytułu wykonania umowy Świadczeniobiorca otrzyma wynagrodzenie w łącznej 

wysokości…...…………..………………………………………….zł brutto.  

2. Określona w ust. 1 łączna wartość zamówienia stanowi iloczyn jednostek zajęć 

zrealizowanych w okresie trwania umowy i stawki brutto za jedną jednostkę zajęć, zgodnie z 

załączoną ofertą.  

3. W okresie trwania umowy wynagrodzenie będzie płatne za okresy w systemie 

miesięcznym. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy nr: 

…………………………………………………………... Świadczeniobiorcy w terminie do 14 

dni.  

4.Podstawą do wystawienia rachunku/faktury będzie potwierdzenie wykonania prawidłowego 

przedmiotu umowy dokonane przez dyrektora i sprawdzone przez koordynatora.  

5. Za datę dokonania płatności uważa się datę przekazania polecenia przelewu.  

6. Niezależnym od stron umowy warunkiem przekazania środków z tytułu prawidłowego 

wykonania umowy jest dostępność środków na rachunku bankowym Zamawiającego 



 
 

             

 

uzależniona od transferów z Instytucji Pośredniczącej. Uregulowanie należności nastąpi 

niezwłocznie po otrzymaniu przez Zamawiającego środków. Z tego tytułu Zleceniobiorca nie 

będzie dochodzić ewentualnego roszczenia o odsetki powstałe w wyniku nieterminowej 

zapłaty wynagrodzenia.  

7. Za zwłokę w zapłacie rachunku/faktury Świadczeniobiorca ma prawo naliczenia odsetek 

ustawowych z zastrzeżeniem § 4 ust.  

8. Wynagrodzenie Świadczeniobiorcy jest współfinansowane przez Unię Europejską ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

9. Świadczeniobiorca zobowiązuje się udostępnić na żądanie Świadczeniodawcy dokumenty 

finansowe związane z wykonywaniem umowy, do celów kontroli projektu. 

 

§5. 

1. Świadczeniobiorca jest zobowiązany zrealizować usługi ujęte w § 1 zgodnie z zasadami 

obowiązującymi w projekcie.  

2. Świadczeniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje do wykonania 

zlecenia.  

§ 6. 

1. Świadczeniobiorca nie może powierzyć prac wymienionych w § 2 innym osobom, bez 

zgody Świadczeniodawcy.  

2. Świadczeniodawca zastrzega sobie możliwość natychmiastowego rozwiązania umowy w 

przypadku rozwiązania umowy dofinansowania z Instytucją Pośredniczącą. 

§ 7. 

1.  Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej: 

a) Za odstąpienie przez którąkolwiek ze stron od umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, w wysokości 1 % łącznej ceny brutto umowy. 

2. Zamawiający ma prawo do potrącenia wartości naliczonych kar umownych z należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia. 

3. Kary umowne, o których mowa w ust. 1 będą potrącane bezpośrednio z faktur 

wystawionych przez Wykonawcę, po pisemnym zawiadomieniu Wykonawcy. 

4. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można 



 
 

             

 

było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od umowy w 

terminie 30 dni od uzyskania wiadomości o tych okolicznościach. 

5. Niezależnie od uprawnienia określonego w ust. 1 Zamawiający ma prawo do odstąpienia 

od umowy w przypadku niewykonywania lub nienależytego jej wykonywania przez 

Wykonawcę, w terminie 7 dni od dnia, w którym dowiedział się o przyczynie odstąpienia, 

w formie pisemnej. 

§ 8. 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego oraz ustawa Prawo zamówień publicznych.  

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają dla swej ważności formy 

pisemnej.  

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle wykonania warunków niniejszej umowy 

rozstrzygać będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy. 

 

§ 9. 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje 

Świadczeniobiorca. 

 

 

Świadczeniodawca        Świadczeniobiorca 

 

……………………………………..…………………………………….. 
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